Apoyo a la difusión de buenas prácticas en la generación, la gestión, el análisis y la comunicación de información territorial

Módulo: [M03 – Fundamentos de Capacitación]

Unidad: [M03U03 – Preparación y estructuración de un evento de capacitación]

Ejercicio: Redactar y Editar con Sencillez 
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Desarrollado por: Rainer Zachmann
Objetivo:  

Practicar cómo redactar y editar con sencillez 
Tiempo:


90 minutos 
Materiales:


Computadoras y proyector 

Procedimiento:

· Repasar con los participantes las recomendaciones para materiales de capacitación escritos presentadas en el Material para el Participante, Sección 4.1, o el material informativo sobre "Escribir con sencillez (materiales de capacitación)" (30 minutos).  
· Dividir a los participantes en grupos pequeños. 
· Dar a cada grupo el mismo texto no editado de unas 200 palabras.  
· Pedir a los grupos que trabajen en mejorar el texto durante 30 minutos.  Dependiendo de las condiciones locales, grupos de 3-4 personas podrán trabajar directamente en una computadora por grupo. 
Como alternativa, los grupos trabajan en papel y luego digitan sus conclusiones en computadoras a fin de proyectarlas y discutirlas.  
· Discutir con los grupos sus sugerencias por otros 30 minutos.  
Consejos prácticos y opciones: 

· Este ejercicio puede realizarse como sesión nocturna opcional. 
· Un grupo de participantes por lo general puede mejorar un texto notablemente. 
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